Kramfors
7% kommun

RIKTLINJE

Datum

2019-01-07

Dnr BN 2019/113

Riktlinje for provning av enskild verksamhet: forskola,
fritidshem och pedagogisk omsorg

(Tidigare Riktlinje for enskild barnomsorg i Kramfors kommun, Dnr 2010/00013)

Sida

1(8)

Dokumenttyp

Dokument-ID

Datum for beslut

Version

RIKTLINJE BKU 2010/00013 2010-02-25 § 13 1

BN 2019/113 2019-02-13 86 2
Beslutsinstans Dokumentansvarig Ansvarig for uppféljning Reviderad
Bildningsndmnden Verksamhetschef férskola | Verksamhetschef férskola  |2019

Dokumentet galler
Tills vidare




Innehallsférteckning

I [ 01 1=To 1o 1 o o TSRS 3
2 Krav for godkannande och ansékningsforfarande ....... 3
3  For att fa godkant ska ansdkan innehédlla: ..................... 4
3.1 Verksamhetens inriktning och omfattning............cccccevviiieeiiiiieeeiiieenens 4
3.2 Verksamhetens KVantitet ..........coooveviiiiiiiiiiiiiee e 4
3.3 PEISONAL..cci it 4
3.4 Lokaler 0Ch MIlJOBT .......uuviiiiiiiie e 4
3.5 Halsa, kost 0ch SEKErhet .........cooviiiiiiiiiiie e 4
3.6 Barnibehov av sarskilt StOd............coeeeeiiiiiiiiiiiie e 5
3.7 FOrSBKIINQGAT ....ceiiiiiiie ittt ee e 5
4  Dessa bilagor skickas med ansokan .................coouvennee. 5
4.1  Registreringsbevis ..., 5
4.2 Bolagsordning/stadgar.........cccccceeeeiiiiiiiie e 5
4.3 EKONOMISK KalKyl .......ccooiuiiiiiiiiiii s 5
4.4  Agar- och ledningsprovning (galler enskild férskola och fritidshem) .....5
4.5  REQISIEIUIAIAY . eeeeivriieeiiiiie ettt 5
4.6 F-SKAISEUEI .....eeeieiiieei e 6
4.7 SEKIeteSSDEVIS.....ceiiiiiiiiiiiii e 6
4.8  AnNmMAININGSSKYIAIGNEL .......oeiiiiiiiii e 6
5 Forandrad verksamhet ... 6
6 Lopande information ........cccoeeeiiiiiiiiiiiiiiieee e 6
7 Forelaggande och indragning av godké&nnande............ 6
8  OVerklagande .........ocveeivieicii e 7
9  Kommunens tillSYN ..o 7
10 EKONOMIiSK ersattning ......cccceeevieieeiin e 7
11 Tolkning, tillampning och information ...............c.......... 8



1 Inledning

Kramfors kommuns riktlinjer for provning av enskild forskola, fritidshem eller
pedagogisk omsorg vander sig till foraldragrupper, foreningar, organisationer, personal,
foretag och andra som &r intresserade av att starta aktuell verksamhet i enskild regi.

Huvudmannaskapet for dessa enskilda verksamheter beviljas av Bildningsnamnden
(BN). Huvudmannen ansvarar att halla sig informerad om de lagar och foreskrifter som
galler for verksamheten och se till att verksamheten haller den kvalité som &r
foreskriven. Hur ansokningsforfarandet for att starta upp enskild forskola, fritidshem
eller pedagogisk omsorg gar till beskrivs i nastkommande kapitel.

Ansokningsblankett tillhandahalls av Kramfors kommun, Bildningsforvaltningen.

2 Krav for godkdnnande och ansdkningsforfarande

Enskilda far efter ansokan hos kommunen godkannas som huvudman for forskola,
fritidshem?® och pedagogisk omsorg.

Godkéannande ska lamnas om den enskilde

e genom erfarenhet eller pa annat satt har forvarvat insikt i de foreskrifter som géller
for verksamheten,

e har ekonomiska forutsattningar att folja de foreskrifter som géller for verksamheten,
och

e i dvrigt har forutsattningar att folja de foreskrifter som galler for utbildningen.

e vidare krévs att den enskilde i 6vrigt bedéms lamplig

For att godkannande ska lamnas kréavs darut6ver att utbildningen inte innebar patagliga
negativa foljder pa lang sikt for eleverna eller for den del av skolvasendet som anordnas
av det allménna i den kommun dér utbildningen ska bedrivas.

Till grund for Kramfors kommuns kvalitetsbeddmning och godk&nnande ligger
forskolans laroplan (Lpfd 18), laroplan for grundskolan samt for forskoleklassen och
fritidshemmet (Lgrl1) samt Skolverkets allménna rad med kommentarer fér pedagogisk

omsorg.

Dér utdver styrs forskole-och skolbarnsomsorgs-verksamhet av bl.a. Skollag (2010:800)
och Skolférordningen (SFS 2011:185). Arbetsgivaren ska dessutom folja bestammelser
om registerkontroll av personal, sekretess och tystnadsplikt samt bestammelser om
anmalningsskyldighet enligt socialtjanstlagen.

For att fa godkannande ska ansokan fyllas i korrekt och tillhérande bilagor ska bifogas.
Ansokningshandlingarna skickas till Kramfors Kommun, Bildningsforvaltningen.
Handlaggningstiden for godkannande ar 2-4 manader.

! Fritidshem i anslutning till fristiende grundskola prévas av Skolinspektionen
3


https://www.skolverket.se/sitevision/proxy/publikationer/svid12_5dfee44715d35a5cdfa2899/55935574/wtpub/ws/skolbok/wpubext/trycksak/Blob/pdf4001.pdf?k=4001
https://www.skolverket.se/undervisning/grundskolan/laroplan-och-kursplaner-for-grundskolan/laroplan-lgr11-for-grundskolan-samt-for-forskoleklassen-och-fritidshemmet
https://www.skolverket.se/sitevision/proxy/publikationer/svid12_5dfee44715d35a5cdfa2899/55935574/wtpub/ws/skolbok/wpubext/trycksak/Blob/pdf2879.pdf?k=2879
https://www.skolverket.se/sitevision/proxy/publikationer/svid12_5dfee44715d35a5cdfa2899/55935574/wtpub/ws/skolbok/wpubext/trycksak/Blob/pdf2879.pdf?k=2879
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skolforordning-2011185_sfs-2011-185

3 For att fa godkéant ska anstkan innehalla:

3.1 Verksamhetens inriktning och omfattning

Verksamhetens inriktning och/eller pedagogiska idé samt omfattning och dppettider ska
anges. Beskrivning om hur verksamheten fungerar vid ordinarie personal semester och
sjukdom.

3.2 Verksamhetens kvantitet
Kvantiteten, d.v.s. personalens antal omsorgstimmar ska anges. Géllande pedagogisk
omsorg bor antalet omsorgstimmar per anstalld inte dverstiga 180 timmar per vecka.

3.3 Personal
En viktig kvalitetsfaktor och en forutséttning for utveckling av verksamheten ar att
personalen har en adekvat utbildning, erfarenhet och personlig lamplighet.

3.4 Lokaler och miljoer
Lokaler och utrustning ska vara andamalsenliga (och i férekommande fall godkénda av
miljo- och byggkontoret).

Verksamhet i forskola och fritidshem skall bedrivas i andamalsenliga lokaler med
hansyn tagen till barns behov av balans mellan aktiviteter och vila samt god arbetsmiljo.
Lokalerna skall vara sa beskaffade att de mojliggor en pedagogisk verksamhet i linje
med laroplanens krav. Lokalerna skall ha en hég grad av sakerhet och vara godkénda av
Kramfors kommuns miljo och byggkontor.

Gallande pedagogisk omsorg ska dagbarnvardarens bostad vara andamalsenligt och
anpassad till arbete med barn. Det skall ocksa finnas tillgang till lamplig utomhusmiljo.
Miljon skall vara saker, trygg, hygienisk, djur- och rokfri. Bostadens utformning maste
godk&nnas av tjansteperson inom Bildningsforvaltningen genom hembesok.

3.5 Halsa, kost och sékerhet
Barn behover vila kortare eller langre stunder under dagen. VVerksamheterna ska
planeras sa att varje barn far sitt behov av vila/somn tillgodosett.

Maltiderna som ges barnen ska vara ur naringssynpunkt riktigt ssmmansatt och av god
kvalitet. De ska vara jamt fordelade dver den tid barnet vistas i verksamheten, vara
tillrackligt manga och serveras vid tidpunkter som ar lampliga utifran barnens
fysiologiska behov och dygnsrytm.

Sékerhet ska under alla omstandigheter garanteras. Bade inom-och utomhusmiljon ska
vara barnsékert utformad och anpassad till de barn som vistas dér.



3.6 Barnibehov av sarskilt stéd

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behover stdd i sin utveckling skall enligt
skollagen ges den omsorg som deras speciella behov kraver. Alla verksamheter skall sa
langt som mojligt sta 6ppna for alla barn. Barn i behov av sérskilt stod skall erbjudas
forskola eller fritidshem. Under forutsattning att barnet kan fa de stodinsatser barnet
behdver och att dagbarnvardarens situation tillater det, kan barn i behov av sarskilt stod
ha plats i pedagogisk omsorg.

3.7 Forsakringar
Kramfors kommun har tecknat en olycksfallsférsékring for alla barn mellan 0-19 ar,
som ar folkbokférda och bosatta i kommunen. Forsakringen galler dygnet runt.

4 Dessa bilagor skickas med ansdkan

4.1 Registreringsbevis

Pa beviset ses bland annat foretagens namn, registreringsdatum, verksamhet,
firmatecknare, styrelse/foretradare, adressen till foretaget och till styrelsen. Ansdkan om
registreringsbevis gors hos Bolagsverket.

4.2 Bolagsordning/stadgar

4.3 Ekonomisk kalkyl
En 6versiktlig kalkyl (intékter och kostnader) for forsta verksamhetsaret. Budgeten ska
baseras pa samma barnantal och omsorgstimmar som ansokan.

Huvudmannen maste visa att man har ekonomiska forutséttningar att bedriva
verksamhet enligt de foreskrifter som galler for verksamheten, bade vid
tillstandsprovningen samt att de fortlépande ar uppfyllda. Om huvudmannen ingar i en
koncern beaktas &ven koncernens ekonomi.

4.4 Agar- och ledningsprovning (géaller enskild forskola och fritidshem)
(Nytt fran 2019-01-01 Skollagen 2010:800 2 kap 5 § och 26 kap 4 8)

| ans6kan ska huvudmannen visa att man har erfarenhet av eller pa annat sétt forvarvad
insikt i de forskrifter som géller for skolverksamheten samt lamplighet att bedriva
denna. Kraven omfattar dgare med ett vasentligt inflytande, ledning och &ven andra som
har ett bestimmande inflytande i huvudmannens verksamhet.

4.5 Registerutdrag

For att fa ett utdrag ur Rikspolisstyrelsens belastningsregister och dataregister kan en
ifylld och egenhéndig undertecknad blankett skickas till Rikspolisstyrelsen via post, e-
post eller fax.


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800

4.6 F-skattsedel

For att kunna fa en F-skattsedel kravs det att man bedriver eller avser bedriva
naringsverksamhet. Man maste ocksa ha lamnat inkomstdeklaration, redovisat och
betalt skatter och avgifter. Om man visar F-skattebevis ska den som anlitar inte dra skatt
eller betala sociala avgifter. Man visar enklast att man har F-skatt genom att ange detta
pa fakturorna. Ansokan om F-skattsedel gér man hos Skatteverket.

4.7 Sekretessbevis
Tagit del av tystnadsplikt enligt Skollag (2010:800) 29 kap. 148.

4.8 Anmalningsskyldighet
Tagit del av anmalningsskyldighet enligt Socialtjénstlag (2001:453) 14 kap 18.

5 Forandrad verksamhet

Om verksamheten helt eller till vasentlig del &ndras eller flyttas ska ansokan om nytt
godk&nnande lamnas in till Bildningsndmnden. Detta galler t.ex. om verksamheten
overlats till nagon annan, vid forandring av antalet platser i verksamheten och vid byte
av lokaler. Byte av verksamhetschef och styrelse ska alltid anmalas.

6 LoOpande information (géller enskild férskola och fritidshem)

En huvudman ar fr.o.m. 2019-01-01 skyldig att I6pande sakerstalla att kraven pa
erfarenhet eller insikt samt lamplighet ar uppfyllda inom dgar- och ledningskretsen.
Man behover ocksa I6pande sakerstélla att det finns ekonomiska forutséttningar att
bedriva verksamheten.

Gors forandringar inom &gar- och ledningskretsen ar man skyldig att anmala detta till
kommunen inom en manad efter att bytet av person genomforts.

7 Forelaggande och indragning av godkdnnande

Om villkoren for godkannandet inte uppfylls kan huvudmannen fa ett férelaggande om
rattelse. Om forelaggandet inte f6ljs kan kommunen aterkalla tillstandet. Tillfallig
stdngning eller indraget godkénnande kan innebéra att verksamheten stangs med
omedelbar verkan och barnen omplaceras. Ingen erséttning utbetalas under tiden for
sadan stangning.


http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/socialtjanstlag-2001453_sfs-2001-453

8 Overklagande

Kommunens beslut om godkéannande, foreldaggande eller aterkallande av godkénnande
kan dverklagas till allmén forvaltningsdomstol. Ett beslut éverklagas skriftligt.
Skrivelsen ges in till den myndighet som har meddelat beslutet. Den myndighet som har
meddelat beslutet Overlamnar sedan skrivelsen och dvriga handlingar i &rendet till den
myndighet som skall préva dverklagandet. Overklagan ska ha inkommit inom tre
veckor fran den dag da klaganden fick del av beslutet.

Overklagande regleras i Forvaltningslag (SFS 2017:900)

9 Kommunens tillsyn

Kommunen har tillsynsansvar, vilken ska ske vart tredje ar enligt riktlinje for tillsyn av
fristaende verksamhet, dnr BN 2019/117. Tillsynen kontrollerar att verksamheten
bedrivs i enlighet med de lagar, foreskrifter och riktlinjer som géller for verksamheten
samt att den baseras pa de underlag och uppgifter som godkéannandet &r grundat pa.
Huvudmannen &r skyldig att pa lampligt satt medverka till att kommunen kan fullfélja
sitt uppdrag. Det innebér att kommunen har rétt att inspektera verksamheten och far
inhamta de upplysningar och ta del av de handlingar som behdvs for tillsynen.

> Bokslut, verksamhetsberattelse ska senast sista vardagen i februari arligen
ldmnas in till Bildningsforvaltningen.

» Kvalitetsredovisningen ska vara inlamnad senast forsta veckan i september till
Bildningsforvaltningen.

10 Ekonomisk ersattning

Kommunen &r skyldig att I&dmna bidrag i form av barnpeng till godkéand enskild
verksamhet, undantaget om den enskilda verksamheten tar ut oskaligt hoga
avgifter(jamfor maxtaxa)och/eller medfor patagliga negativa foljder for kommunens
motsvarande verksamhet. Patagligt negativa foljder kan till exempel vara att kommunal
forskola maste laggas ner och att barn da far orimligt langt till narmaste kommunala
alternativ.

Barnpengens storlek faststalls senast den 31 december varje ar av Bildningsnamnden.

Avstamning av barnantal gors den 1: a varje manad. Utbetalning av barnomsorgspengen
sker den 15:e varje manad.

Om ett barn deltar i tva enskilda verksamheter ska kommunen lamna bidrag till bada
verksamheterna. Om ett barn vistas i flera verksamheter ska den enskilde huvudmannen
tilldelas ett bidrag i proportion till sitt dtagande. Hur bidraget fordelas avgors av
kommunen.

En verksamhet som styrs av personal med egna barn i verksamheten har ocksa rétt till
barnpeng for de egna barnen. Dock maste verksamheten besta av minst lika manga
andra barn som egna barn for att fa ratt till bidrag ska gélla.


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forvaltningslag-2017900_sfs-2017-900

11 Tolkning, tillampning och information

Tolkning och bestammelse av tillampning av dessa riktlinjer gors av Bildningsndmnden,
vilken ocksa har ratt att andra och justera densamma.

Vid tveksamhet om hur dessa riktlinjer ska tolkas och tillampas ansvarar aktuella
tjanstepersoner for att bestammelserna anpassas till aktuella forhallanden och foreslar
darefter Bildningsnamnden att besluta om sadan forandring.

Bildningsnamnden &r skyldig att informera om beslut eller férhallanden som paverkar
den enskilda verksamheten. Huvudmannen &r pa motsvarande satt skyldig att lamna
information vidare till beroérda foréldrar. Kommunen ér skyldig att informera om
forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg som den anordnar. Dessutom & kommunen
aven skyldig att informera om den enskilda verksamhet som kommunen har godkant.
Hur informationen utformas och sprids avgors av kommunen.

Information och fragor om ansékan om godkannande av férskola, fritidshem eller
pedagogisk omsorg i enskild regi, vénligen vand er till:

Kramfors

Bildningsforvaltningen
872 80 Kramfors kommun
0612-80000 (véxel)
www.kramfors.se



http://www.kramfors.se/

