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1 Inledning

Riktlinjen reglerar anvindande av kommunala fordon och anvéndandet av
elektroniska korjournaler.

2 Anvandande av fordon

Kramfors kommun efterstridvar att minimera riskerna for att medarbetarna
drabbas av ohilsa och olycksfall, vilket ocksa innefattar trafiksdkerhet 1
samband med bilkorning.

2.1 Vem far anvianda kommunens fordon?

Kommunens fordon &r till for resor 1 tjdnsten eller i samband med ett
uppdrag dir kommunen skall betala resan. Med resor avses bade tillfalliga
och de resor som utfors regelbundet, ex. inom hemtjinsten.

All privat anvindning av fordonen dr forbjuden.

2.2 Arbetsgivarens ansvar

Ansvarig chef ska:

- Vid misstanke om alkohol- och/eller drogpaverkan omgéende vidta
atgdrder enligt arbetsordningen for alkohol och droger.

- Omgaéende f6lja upp indikationer fran alkoldsen enligt géllande
rutiner.

2.3 Forarens ansvar

Samtliga medarbetare som framfor fordon i tjénsten ska:

- Ha giltigt korkort och den behorighet och hélsa som krévs for att pa
ett trafiksdkert sétt framfora aktuellt fordon 1 tjénsten.

- Folja gillande lagstiftning sdsom hastighetsgrinser och anvindande
av bilbalte. Boter och sanktionsavgifter betalas av ansvarig forare,
inte av arbetsgivaren.

- Kontrollera fordonet fore, under och efter korning. Om det vid
kontrollen visar sig att brister finns skall bristerna atgérdas direkt.

- Genom sitt kdrsitt och sitt 6vriga beteende alltid upptrdda som en
forebild 1 trafiken.

- Inte utfora privata drenden dd kommunens fordon anvénds.
- Inte avvika fran ordinarie fardvag.
- Alltid hdmta och 1dmna fordonet pa anvisad kommunal parkering.

- Alltid vara nykter och drogfri. Den som intar medicin som kan ge
désighet och andra symtom (i enlighet med vad som star pé
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medicinens bipacksedel) som dventyrar trafiksdkerheten far under
inga omsténdigheter kora bil 1 tjdnsten.

- Alltid lasta ritt enligt géllande forordningar. Overlast och lastning pé
fel satt far aldrig forekomma. Vid osékerhet, radgdr med nérmaste
chef.

- Till ndrmaste chef rapportera alla tillbud och olyckor sé snart som
mdjligt, forlust eller indragning av korkort skall &ven rapporteras.

- Alltid anvénda handsfreeutrustning vid anvdandning av mobiltelefoni.
Begrédnsa anvindandet genom att endast ta de samtal som é&r
nodvindiga, samt striva efter att stanna fordonet vid lamplig och
séker plats vid telefonsamtal.

2.4 Undantag
Kramfors kommuns fordon far endast anvéndas for tjanstekorning och inte

till privat kdrning enligt gédllande skattelagstiftning.

Korjournalerna anvénds for att styrka att fordonet anvénds for tjdnstekdrning
och inte privatkorning.

Resor till och fran bostaden far endast ske i foljande fall:

- Tillfalligt tillstind. Beslut tas av ndrmaste chef om medarbetare ska
fa ett tillfalligt tillstand att kora tjanstefordon till bostaden om det
bedoms fordelaktigt 1 en speciell situation t.ex. om transportstrackan
till en tillfallig arbetsplats avsevért minskas. Det kan ocksa gélla
medarbetare som har beredskap/jour.

3 Korjournaler

3.1 Inledning

Skatteverket kan beskatta en anstélld for bilforman om denne genom sin
arbetsgivare har tillgang till ett fordon. Den anstdllde méste d4 kunna visa att
fordonet inte har anvints for privat korning for att undgé beskattning.

Det finns inget uttryckligt lagkrav pa korjournal men en detaljerad och
noggrant ford korjournal som visar hur bilen anvénts ar enligt réttspraxis ett
viktigt bevismedel vid bedomning av bilférman.

I de fordon dér det inte finns elektroniska kdrjournaler monterade ska
korjournal foras enligt gdllande rutiner.

3.2 Elektroniska korjournaler

De elektroniska korjournaler som finns monterade i kommunens fordon
registrerar tidpunkt, korstricka, position samt vem som loggat in som forare.
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Detta sker for att sdkerstélla att kommunens fordon anvinds korrekt.
Kontroll kan dven ske enligt kommunstyrelsens internkontrollplan.

Data frdn de elektroniska korjournalerna fir endast anvindas enligt
overenskomna @ndamaél. Informationen fér inte anvéndas for rutinméssig
kontroll av arbetad tid. Kontroll av kdrjournaler far ske om det finns en
misstanke om felaktigt anvindande av kommunens fordon som skadar
arbetsgivarens fortroende for medarbetaren.

Digitala korjournaler i kommunens fordon innebér en tidsbesparing da det 1
dessa fordon inte behdver foras en manuell korjournal. De digitala
korjournalerna uppfyller Skatteverkets krav.

3.3 Atkomst

Vem som har atkomst till data frén kérjournalerna fran Kramfors kommuns
sida styrs efter tjinstebehov. Atkomsten till data skall siledes styras baserat
pa arbetsuppgifter och behov for att se detta i tjéinsten. Atkomst kan tilldelas
till nddvindiga stodfunktioner, ex. IT-drift och fordonsenheten.

Personer som har dtkomst till data fran korjournaler skall endast anvdnda
uppgifterna i enlighet med 6verenskomna dndamal.

Skriftlig dokumentation om vilka personer som har atkomst till systemet
skall foreligga, och anstillda ges ritt att fa insyn i denna.

3.4 Kontroll

Huvudfokus for kontroll av kommunala fordon avser kdrningar utanfor
ordinarie arbetstid, men dven dvriga resor kan komma 1 fokus. Om
korjournalen innehaller resor utanfor den ordinarie arbetstiden ska
arbetsgivaren undersoka om dessa korningar dr i samband med Gvertid,
jourtid eller liknande innan arbetstagaren fér forfrdgan om kdrningarna.
Intentionen &r att arbetstagaren i minsta mojliga grad ska pdverkas av detta i
det dagliga arbetet. I samband med denna kontroll ges inte mojlighet att
jamfora data fran korjournalen med till exempel de anstélldas
arbetstidsrapporter. Denna kontroll far enbart utféras av den/de personer som
har befogenhet till det, exempelvis chef.

3.5 Sakerhet

Vid misstanke om att personsékerheten &r i fara far positioneringen anvéndas
for att lokalisera fordonet for att kunna underlitta att pakalla hjilp.

3.6 Framtagande av statistik

Statisk far endast tas fram for respektive fordon och inte per forare. Syftet
med statistiken &r bland annat att utreda fordonens miljopéverkan,
nyttjandegrad etc.
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