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Kramfors SAMMANTRADESPROTOKOLL 1(12)
ko m m u n Sammantradesdatum
2017-12-13
Overférmyndarnamnden
Plats och tid Forvaltningsbiblioteket, vaning 3, 10:00--11.15
Beslutande ledamdter Per-Eric Larsson, ordf (S)
Kerstin Franlund, (S)
Magnus Svensson, (C)
Johanna Zidén, (M), §8 39--45, (deltar ej i beslut § 46)
Leif Georgsson, (V)
Lillemor Zidén, (M), § 46, (deltar €j i beslut § 46)
Marianne Hagglund, (S), § 46
Ej beslutande ersattare Marianne Hagglund, (S), 88 39--45
Lillemor Zidén, (M), §8 39--45
Ovriga narvarande Tjansteman Ovriga
Majvor Bystrom, administrativ chef
Asa Sjoberg, Handlaggare
Justerare Magnus Svensson
Justeringens plats och tid Justeras direkt efter sammantradet
Underskrifter
Sekreterare Paragrafer 8839 - 46
Victoria Haggkvist
Ordférande
Per-Eric Larsson (S)
Justerare
Magnus Svensson (C)
ANSLAG/BEVIS
Protokollet &r justerat. Justeringen har tillk&nnagivits genom anslag.
Organ Overférmyndarnamnden
Sammantradesdatum 2017-12-13
Datum d& anslaget sétts upp 2017-12-14 Datum d& anslaget tas ned 2018-01-08
Overférmyndarndmndens
Forvaringsplats fér protokollet expedition Sista datum fér éverklagande 2018-01-08
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ko m m u n Sammantradesdatum
~ 2017-12-13
Overférmyndarnamnden

§ 39

Expeditionens telefon- och besdkstider

Slutlig beslutsinstans
Overférmyndarnamnden

Beslut

Overférmyndarnamnden beslutar féljande

Néamndens telefon- och besokstider &r for 2018 foljande:
e Telefontid mandag till torsdag 09.30--11.30, helgfria dagar.
e Namndens handldggare tar endast emot forbokade besok.

Arendet

Namnden har i uppdrag att arligen fatta beslut om expeditionens
Oppethallanden.

Ekonomi och finansiering
Inte relevant for arendet.

Maluppfyllelse

Tillgangligheten for stallforetradare och huvudman ar viktig. Darfor behaller

verksamheten samma Gppethallanden som foregaende ar.

Samrad
Inga samrad har skett.

Beslutsunderlag
Beslutsunderlag saknas.

Beslutet skickas till

Kommunens anslagstavia
Lansstyrelsen
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ko m m u n Sammantradesdatum
~ 2017-12-13
Overférmyndarnamnden

§ 40

Attestratt 2018

Slutlig beslutsinstans
Overférmyndarnamnden

Beslut

Overférmyndarnamnden beslutar féljande

For ar 2018 ger overformyndarnamnden beslutsattest till verksamhetschef
Majvor Bystrom och handlaggare Asa Sjoberg. Granskningsattest och

kontering sker av Victoria Haggkvist, handlaggare pa dverformyndar-
namndens expedition.

Arendet
Overformyndarnamnden har i uppgift att arligen fatta beslut om vilken som
ska beslutsattestera namndens ansvar och verksamhetsomrade.

Ekonomi och finansiering
Inte relevant for arendet.

Maluppfyllelse
Inte relevant for arendet.

Samrad
Inte relevant for arendet.

Beslutet skickas till
Ekonomienheten
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ko m m u n Sammantradesdatum
~ 2017-12-13
Overférmyndarnamnden

§41

Delegationsordning

Slutlig beslutsinstans
Overférmyndarnamnden

Beslut
Overférmyndarnamnden beslutar foljande

Att anta ny delegationsordning att galla fran och med 2018-01-01.

Denna delegationsordning ersatter tidigare delegationsordning, beslutad av
overformyndarnamnden 2015-02-12, § 3.

Arendet

En ny lag (2017:310) om framtidsfullmakter tradde i kraft 2017-07-01.
Utifran den nya lagen behéver nuvarande delegationsordning dndras med
foljande tillagg:

e 817, Lag (2017:310) om framtidsfullmakter

| 6vrigt har delegationsordningen reviderats till att enbart omfatta
befogenheter att fatta beslut.

Ekonomi och finansiering
Beslutet har inga konsekvenser fér kommunens ekonomi.

Maluppfyllelse

Beslutet kan styra mot fullméktiges mal ”god kvalitet”.

Samrad
Inga samrad har skett.

Beslutsunderlag
Delegationsordning

Beslutet skickas till
Diariet
Namndens handlaggare
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

ko m m u n Sammantradesdatum
~ 2017-12-13
Overférmyndarnamnden

§ 42

Faststallande av dokumenthanteringsplan for
overformyndarnamnden

Slutlig beslutsinstans
Overformyndarniamnden

Beslut
Overférmyndarnamnden beslutar féljande

Anta framtagen dokumenthanteringsplan for 6verformyndarnamnden att
galla fran och med 2018-01-01 och tills vidare.

Arendet

Varje myndighet ska ta fram och besluta om en dokumenthanteringsplan
som syftar till en dokumentstyrning som tar upp alla typer av handlingar som
kommer in till, uppréattas inom och/eller skickas ut fran en myndighet.

Arkivverksamheten i kommunen bygger pa en ansvarsfordelning mellan
fullméktige, namnderna/styrelserna och arkivmyndigheten utifran de ramar
som anges i arkivforfattningarna och kommunallagen. | kommunen ansvarar
varje namnd och styrelse (myndighet) for varden av sitt arkiv. Enligt
arkivlagen ar arkiven de handlingar som forvaras hos en myndighet och ar
inkommen till eller upprattad i verksamheten. Handlingar &r allt som
innehaller information av nagot slag. Det kan vara texter, bilder eller
information lagrad pa annat sétt, till exempel i en dator eller pa ett USB-
minne.

Dokumenthanteringsplanen beskriver handlingens livscykel, informations-
barare, sortering, gallring alternativt Overl&mning till centralarkivet for
slutarkivering. Dokumenthanteringsplanen &r medieoberoende och ska
darfor uppta alla former av handlingar oavsett lagringsmedia och format.

Dokumenthanteringsplanen blir dessutom ndmndens gallringsbeslut (dvs.
reglerar vilka handlingar som ska bevaras och vilka handlingar som ska
forstoras och nar).

Dokumenthanteringsplanen fungerar som styrning for flodet av allménna
handlingar inom verksamheten och anger vilka handlingar som far gallras,
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Overférmyndarnamnden

nér detta ska ske, vilka handlingar som ska bevaras for framtiden, rutiner och
forvaringsplatser for handlingarna.

Dokumenthanteringsplanen foljer de rekommendationer for arkiv i
kommuner som har utférdats av Riksarkivet och Sveriges Kommuner och
Landsting (SKL). For att pa lang sikt kunna bevara elektroniskt lagrad
information kravs ett genomtankt tillvagagangssatt. Detta kan uppnas genom
en klassificeringsstruktur som skapas med verksamhetens processer som
grund. Strukturen byggs upp utifran de lednings- och stédprocesser samt
karnprocesser som kan identifieras i kommunens verksamhet. En gemensam
klassificeringsstruktur ger grunden for myndighetens informations- och
arkivredovisning. Den ska samordnas med registreringen av allménna
handlingar i diariet och med informationen i de arendehanteringssystem som
myndigheten anvander. Det dr genom “processerna” som myndigheten
fullgér de uppgifter som regleras i reglementen, dgardirektiv och olika
regelverk.

Styrande processer (ledningsprocesser):

Processer som malstyrning, kvalitetsutveckling, planering och uppféljning
m.m. Dessa finns for att underlatta de vardeskapande kundprocesserna
(karnprocesserna) men &r pa grund av sin strategiska natur en sarskild
processtyp.

Stodjande processer:

De administrativa och tekniska processerna som kravs for att
kundprocesserna (karnprocesserna) ska fortga. Hit hor funktioner som
hanterar myndighetens resurser — ekonomi, HR, IT, lokaler, administrativa
funktioner; dokumenthantering ar en av dessa stédprocesser. Hit hor &ven de
tekniska processer som krévs for att system och maskiner ska fungera.

Karnprocesser (kundprocesser):
Processer dar myndigheten utrattar det som den é&r till for, kallas for
kérnprocesser.

Overférmyndarnamndens handlaggare har nu tagit fram en
dokumenthanteringsplan for 6verformyndarnamndens karnprocesser pa det
satt som Riksarkivet och SKL foreslar.

For kommungemensamma verksamhetsomradena dvs. handlingar i
styrande/lednings — och stodprocesser kommer kommunstyrelsen tillika
arkivmyndigheten att ta fram och besluta om en dokumenthanteringsplan
som galler for alla kommunens myndigheter.
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2017-12-13

Overférmyndarnamnden

Ekonomi och finansiering
Beslutet har inga ekonomiska konsekvenser

Maluppfyllelse

Beslutet om att anta ndmndens dokumenthanteringsplan &r ett forsta steg for
att mojliggora att kommunens informationshantering sker pa ett satt sa att vi
kan sékerstélla informationsforsorjningen for kommande generationer.
Dokumenthanteringsplanen stodjer kommunens utmaning med att sékerstalla
ett langsiktigt bevarande.

Samrad
Samrad har skett med arkivforestandare centralarkivet.

Beslutsunderlag
Forslag till riktlinje dokumenthanteringsplan.

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen
Centralarkivet
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ko m m u n Sammantradesdatum
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Overférmyndarnamnden

§ 43

Oversyn av arvodesriktlinje

Slutlig beslutsinstans
Overférmyndarnamnden

Beslut
Overférmyndarnamnden beslutar féljande

En 6versyn ska goras av nu géllande arvodesriktlinje for ensamkommande
barn utifran synpunkter som har kommit in till 6verformyndarnamnden.

Arendet

Asa Svensson, god man for ensamkommande barn, har skickat in en
skrivelse till 6verformyndarnamnden med fragor och synpunkter gallande
det arvode som god man ersétts med for nedlagt arbete.

Ekonomi och finansiering

Beslutet i sig foranleder inga 6kade eller minskade kostander. Daremot kan
en tydligare riktlinje féranleda minskad administrativ handlaggning.

Maluppfyllelse

Beslutet kan styra mot fullmaktiges mal att verka for "God kvalitet” och
”Nojda medborgare och kunder”.

Samrad

Inga samrad har skett.

Beslutsunderlag
Skrivelse fran god man

Beslutet skickas till
God man for ensamkommande barn
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Overférmyndarnamnden

§ 44

Redovisning av delegationsbeslut

Beslut
N&mnden beslutar foljande

Redovisningen av delegationsbeslut godkanns och 1aggs till handlingarna.

Arendet
Foljande delegationsbeslut redovisas:
1. Ordférande har fattat ett bradskande beslut enligt 6 kap 36 §

kommunallagen, angaende uttagsmedgivande fran
overformyndarsparrat konto med 88 000 kronor, akt 1214, dnr 56.
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§ 45 Akt nr 1350

Vitesforelaggande enligt fordldrabalken 16 kap 13 §

8 45 i ndmndens protokoll 2017-12-13 sidan 11 omfattas av sekretess.
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— 2017-12-13
Overférmyndarnamnden

§ 46 Akt nr 1247

Entledigande av forvaltare enligt 11 kap 20 8
foraldrabalken samt férordnande av ny forvaltare enligt
11 kap 7 § foraldrabalken

8 46 i ndmndens protokoll 2017-12-13 sidan 12 omfattas av sekretess.
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