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1 Inledning

Kramfors kommuns riktlinje for resor och mdten ska skapa forutséttningar
for ett langsiktigt och héllbart sétt att resa och motas.

Den hér riktlinjen &r ett dgardirektiv for de kommunala bolagen och omfattar
alla chefer, medarbetare och fortroendevalda inom Kramfors kommun.

2 Moten

2.1 Vad avses med mote?

I denna riktlinje &r mote ett samlingsbegrepp for mote, konferens eller
liknande evenemang antingen i kommunens lokaler eller extern lokal.

2.2 Planering av méten

Alla méten bor planeras noga. Om métet dr forenat med kostnader ska det
planeras pa ett tidigt stadium for att kostnaderna ska bli sa laga som mojligt
och for att uppna storsta mojliga effektivitet.

Vid planeringen av méten behdver hinsyn tas till klimat, tillgénglighet och
sakerhet samt till varifrdn deltagarna kommer och vilka transportbehov de
kan ha. For alla slags moten ér det viktigt att noga dvervéga vilka som ska
delta vid motet. Motestiden ska planeras med hénsyn till deltagare som
ansluter med kollektivtrafik.

En bokning av en méteslokal eller dyl. som medfor en kostnad f6r Kramfors
kommun ska vara godkédnd av behorig chef.

Vid val av moéteslokal ska det mest kostnadseffektiva alternativet véljas.

2.3 Ta klimathdnsyn i samband med moten

Alla moéten 1 kommunens regi ska planeras sa att hiansyn tas till klimatet. |
forsta hand ska interna motesplatser bokas. Om ett mdte arrangeras pa annan
ort bor resor till och fran motet goras med minsta mojliga klimatpaverkan.

3 Tjansteresor

3.1 Vad avses med en tjansteresa?

Med tjinsteresa avses en resa som en anstélld gor for arbetsgivarens rakning
utanfor den ordinarie arbetsplatsen/verksamhetsorten.

Riktlinjen giller ocksa i tillimpliga delar for resor inom den vanliga
verksamhetsorten.
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3.2 Planering av tjansteresor

En tjénsteresa ska bara goras om andra klimatvénligare, billigare och mindre
tidskrdvande alternativ inte bedéms ldmpliga. M§jligheten att genomfora
moten digitalt ska 6vervigas, ex. 1 form av ett videomote.

Nir tjdnsteresan planeras ska fardséttet anpassas av typen av uppdrag och
behov. Overvig hur manga som behdver delta och om méjligt samordna
flera tjénsteresor.

Tjénsteresan ska i storsta mdjliga mén planeras pa ett tidigt stadium och
bokas i god tid for att minska kostnaderna och om mojligt ska resan ske med
kollektiva fairdmedel.

3.3 Klimathdnsyn och kostnadseffektivitet

Alla resor i tjansten ska planeras sé att klimathinsyn tas. Tjénsteresan ska
dven planeras noggrant sa den totala kostnaden blir sa 1ag som mojligt, utan
att effektiviteten blir eftersatt.

3.4 En tjansteresa ska vara godkand

Innan en tjinsteresa genomfors ska den vara godkédnd av behorig chef. Det ar
den enskilde resenédren ansvar att tjdnsteresan genomfors i1 enlighet med
denna riktlinje.

3.5 Bokning av biljetter och boende

I samband med léangre resor bokas biljetter och hotellrum av kommunens
upphandlade resebyra. I samband med kortare resor dar bokning inte skett
genom resebyra ldmnas erséttning enligt rutiner for erséttning av privata
utldgg.

Overnattningar inom lénet ir inte tillimpligt om inte omstindigheterna
kraver det, exempelvis vid kvéllsaktiviteter ingdende i programmet.

3.6 Anslutningsresor

Egen bil, hyrbil eller taxi vid anslutningstransporter far normalt endast
anviandas om det saknas ldmpliga kollektiva fairdmedel vid resetillfillet eller
det innebir en vasentlig tidsvinst jamfort med kollektivtrafik.

3.7 Forlangd tjansteresa av privata skal

Om resendren av privata skal véljer att resa tidigare till forréttningsorten
eller stanna kvar pa forrattningsorten i anslutning till forrattningen, far
resendren sjalv betala alla merkostnader som uppkommer pa grund av den
forlangda vistelsetiden. Den forldngda vistelsetiden ska sté 1 rimlig
proportion till tjinstgdringstiden pa orten. Det kan vara fallet om resenéren 1
samband med en forrittning forldnger vistelsen dver en helg eller
motsvarande tid.
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En forldngd tjansteresa ska godkdnnas av chef innan bokning.
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