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1 Syftet med riktlinjerna

Riktlinjerna sakerstaller rattssakerhet och likabehandling i Kramfors
kommun. Riktlinjerna ska ge stod i det praktiska arbetet med att tolka
lagstiftningen samt i de individuella behovsbedémningarna géllande
handlaggningen av dodsbon.

De lagar som framst reglerar ansvaret for handlaggningen av dodsbon ar;
arvdabalken (AB), socialtjanstlagen (SoL), begravningslagen (BegrL), lagen
om arv i internationella situationer, forvaltningslagen (FL) och offentlighets-
och sekretesslagen (OSL). Dessutom omfattas regler i aktenskapsbalken
(AktB), sambolagen, formansrattslagen, foraldrabalken (FB), jordabalken
(JB) och kommunallagen (KL).

2 Allmant

Samma dag som en person avlider Gvergar det som personen agde, avtal och
skulder till ett dodsbo. Ett dodsbo upphor nér arvsskiftet ar klart.
Utgangspunkten &r att dodsbodelagare forvaltar och avvecklar dédsboet samt
tar hand om begravningsarrangemanget.

Nar en person har avlidit lamnar dodsbodelégare inom tre manader efter
dodsdagen en bouppteckning till Skatteverket. Bouppteckningen &r en
sammanstallning av den avlidnes tillgangar och skulder och uppréttas vid en
sarskild forrattning. Vid forrattningen faststélls dodsbodelégarkretsen.
Dddsbodeldagare kan vara legala arvingar eller universella testamentstagare.

Socialtjansten har ett ansvar att i vissa fall bista dodsboet. I enlighet med
Valfardsnamndens delegationsordning ansvarar tjansteman pa
Valfardsforvaltningen for atgarder rérande dodsboforvaltning och
dddsboanmélan.

Arbetet bestar av féljande arendetyper:

2.1 Dobdsboanmalan

Dodsboanmaélan kan upprattas om den avlidnes tillgangar inte tacker annat
an begravningskostnader och andra utgifter med anledning av dodsfallet.
Den avlidnes tillgangar far heller inte innefatta fast egendom, dvs. hel eller
del av fastighet eller tomtratt.

2.2 Dodsboforvaltning

Om sammanlevande dodsbodeldgare, efterlevande make som inte ar delégare
eller annan deldgare som kan ta hand om boet saknas, ar socialtjansten enligt
18 kap. 2 § AB ansvarig for boets provisoriska forvaltning till dess att
dodsbodeldgare har sparats och underrattats samt 6vertagit forvaltningen av
dodsboet.
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2.3 Internationella d6dsbon

Av lag (2015:417) om arv i internationella situationer framgar, att om det i
Sverige finns egendom efter nagon som vid sin dod inte hade sin hemvist i
Sverige, ska anmalan om dddsfallet ske till socialtjansten. Socialtjansten ska
overlamna egendomen till den som &r behdrig att ta emot den.

2.4 Begravning

Om den avlidne saknar anhdriga som ordnar med begravningen har
socialtjansten skyldighet att ordna sa att en begravning kommer till stand.
Socialtjanstens uppgift &r att bestdmma om begravningen och bestalla denna
hos en begravningsbyra.

2.5 Begravningskostnader

Ekonomiskt bistand enligt 4 kap. 1 § socialtjanstlagen kan beviljas till
begravningskostnader om det inte finns tillgangar i dodsboet eller att
kostnaderna inte kan tillgodoses genom forsorjningsskyldigas (foréldrars och
efterlevande makars/registrerade partners) inkomster eller tillgangar.

3 Handlaggning

Handlaggningen av dodsbon innehaller olika slag av arbetsuppgifter och
beslut. Handldggning av en dédsboanmalan &r att betrakta som
arendehandlaggning och beslutsfattande och utgér darmed
myndighetsutévning liksom sjalva dodsboforvaltningen.

3.1 Sekretess

Kommunens uppgifter avseende dédsboanmalan och dodsboférvaltning
klassas som socialtjanst och lagarna om sekretess ska darfor tillampas. Detta
innebar att sekretess ar huvudregel for alla uppgifter. Utldmnande av
uppgifter kan i princip endast ske med stdd av lag, samtycke eller om det
inte finns risk for att den enskilde eller nagon narstaende lider men.

4 Socialtjdnstens ansvar

Nér en person har avlidit ska dodsbodeldgare I1amna in en bouppteckning till
Skatteverket inom tre manader efter dodsdagen. Om det inte finns fast
egendom eller tomtréatt i boet och den avlidnes tillgangar enbart tacker
begravningskostnader och andra utgifter med anledning av dddsfallet, kan
bouppteckningen enligt 20 kap. 8a § ersattas med en dodshoanmélan hos
Skatteverket. En skriftlig dodsboanmalan upprattas da av socialtjansten.

Forutsattningar for dodsboanmaélan

Dodsboanmalan far géras om den avlidnes tillgangar inte racker till annat an
begravningskostnader och andra utgifter med anledning av dddsfallet samt ej
ager fast egendom. Att forutsattningar foreligger ska kunna konstateras utan
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nagon ingaende undersokning. Vid tveksamheter bor dodsboanmalan inte
ske utan de anhériga uppmanas gora en bouppteckning.

Det &r inte meningen att dédsboanmalan ska ske nar varderingsfragorna ar
komplicerade eller om det behévs mer omfattande efterforskningar
betraffande den avlidnes tillgangar. Exempelvis bor dédshoanmélan
anvandas med forsiktighet nér efterlevande maka/makes eller sarkullsbarns
tillgangar namnvart skiljer sig fran den avlidnes. Det kan bli aktuellt att gora
en dodsboanmalan nar ett barn har avlidit. En beddmning maste goras for
varje enskilt fall.

4.1 Vistelsekommunens ansvar

Det dr den kommun dar den avlidne var bosatt som har ansvaret for att
dodsboanmalan upprattas om forutsattningarna for en sadan ar uppfyllda.
Boendeformen &r av underordnad betydelse. | de fall vistelsekommunen inte
overensstammer med folkbokfoéringskommunen &r det vistelsekommunen
dar den avlidne var bosatt som har ansvar for att en doédsboanmalan gors.

For placeringar pa HVB-hem eller familjehem behaller den placerande
kommunen hela ansvaret for den som placerats, vilket &ven omfattar ansvar
for att vid behov upprétta dédsboanmalan. Om nagon avlider under en resa
eller tillfallig vistelse utanfér hemkommunen ska hemkommunen gora
dddsboanmélan.

For asylsokande tillfaller ansvaret for dodsboanmélan, gravséttning den
kommun som Migrationsverket valt att ha mottagningsbostéder i.

4.2 Dodsboutredningen

En utredning om dédsboanmalan kan starta pa olika satt. Det normala ar att
en dodsbodelagare eller en begravningsbyra anmaler till socialtjansten att det
kan finnas forutsattningar for en dodsboanmalan. Socialtjansten ar da skyldig
att gora en utredning enligt nedan. Det forekommer &ven att socialtjansten
under en provisorisk férvaltning av ett dodsbo finner att forutsattningarna for
dodsboanmalan ar uppfyllda. Socialtjansten ar da oférhindrad att géra en
sadan anmalan pa eget initiativ.

4.2.1 Boutredning

Nér ett drende om dddsboanmalan aktualiseras behdver uppgifter om den
avlidnes situation inhdmtas. Uppgifter ska dven inhdmtas om den som gor
anmalan och vilka som &r dodsbodelé&gare.

Om foérutséttningar for dodsboanmalan bedéms foreligga &r huvudregeln att
tillsammans med anhdrig gora ett hembesok i den avlidnes bostad for att
besiktiga egendomen samt ta del av handlingar som rér férhallandena i boet.
Uppgifter om den avlidnes tillgangar vid dodsdagen och eventuella framtida
inkomster inhamtas.

Vid hembesoket ska boets varde uppskattas genom en vérdering av bohaget.
Normalt 16s6re varderas for sig. LosOre av ekonomiskt vérde utéver det

Riktlinjer for handlaggning av ddédsbon



Datum Sida

Kramfors kommun 2021-10-12 Dnr: VN 2021/297  6(10)

vanligen forekommande i ett ordinart hem varderas och antecknas separat,
exempelvis smycken, antikviteter och konst. VVarderingen av inventarierna
fors in i ett protokoll och undertecknas av samtliga néarvarande.

Vidare inhamtas uppgifter om det finns efterlamnade handlingar sdsom
I6nebesked, pension, semesterersattning, banktillgodohavande, livforsékring,
testamente, &ktenskapsforord, deklarationer, skuldebrev, forsakringar, andel i
oskiftat bo eller handelsbolag.

4.3 Kostnader och skulder som beaktas vid dodsboanmalan
Nar boutredning och vardering av tillgangarna har genomforts, jamfors det
sammanlagda vérdet med kostnaderna for begravning och andra utgifter med
anledning av dddsfallet. Foljande kostnader beaktas vid berékningen.

e begravningskostnader (faktura fran begravningsbyran)
e gravsten och eventuell inskription

e i forekommande fall uppsagningshyra i en manad

e enklare fortaring vid begravning

e uppskattad bouppteckningskostnad motsvarande skaligt arvode for
bouppteckningsforrattare och varderingsman

Exempel pa kostnader som inte beaktas vid berakningen.
e skulder i form av réakningar for el, telefon, hemférsékring m.m.
o kostnader for framtida vard av grav
e kostnader for stadning av bostaden

Aven om det foreligger forutsattningar for att géra en dodsboanmalan kan
det, pa grund av att berakningen inkluderar en fiktiv bouppteckningskostnad,
atersta tillgangar i boet nar begravningskostnader, avvecklingskostnader och
socialtjanstens ersattning ur dodsboet for forvaltningskostnader &r betalda.
Att forutsattningar for dodsboanmalan foreligger medfor alltsa inte alltid att
det finns forutsattningar for att bevilja ekonomiskt bistand till
begravningskostnad.

5 Dodsbofdrvaltning

Nar nagon har avlidit ska efterlevande make eller sambo, arvingar och
universella testamentstagare (dédsbodelagare) enligt 18 kap. 1 § AB
gemensamt forvalta den avlidnes egendom under boets utredning. Om
sammanlevande dodsbodeldgare, efterlevande make som inte &r deldgare
eller annan deldgare som kan ta hand om boet saknas, ar socialtjansten enligt
18 kap. 2 8 AB ansvarig for boets provisoriska forvaltning till dess att
dodsbodeldgare har sparats och underrattats samt 6vertagit forvaltningen av
dodsboet.
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Socialtjansten har da ansvar for att géra de inledande atgarder som annars &r
en plikt for dodsbodeldgare och efterlevande make som inte ar delégare
enligt 18 kap. 2 § 1 st AB.

Om det inte star klart vem som &r dédsbodelégare ska socialtjansten
skyndsamt utreda om detta, for att sa snart som méjligt kunna 6verlamna
forvaltningen till dédsbodelégare och darmed avsluta den provisoriska
forvaltningen.

5.1 Provisorisk férvaltning

5.1.1 Utredning

Nar socialtjansten provisoriskt forvaltar ett dodsbo ar utgangspunkten att
denna ska vara kortvarig och sa snart som mojligt 6verlamnas till
dodsbodelagare for fortsatt forvaltning av dodsboet. Efterforskningen av
dodsbodeldgare inleds skyndsamt. Parallellt med efterforskningen har
socialtjansten &ven i uppdrag att bevaka dodsbodeldgares och borgenérernas
intressen samt framtida verkstallighet av testamente.

Nedan beskrivs de delar som omfattas i den provisoriska forvaltningen.
Socialtjansten har ratt att ta ut ersattning av boet for sina kostnader for
dodsboforvaltning och ska darfor dokumentera tidsatgangen noggrant.

5.1.2 Timtaxa

Enligt 18 kap. 2 § AB och 5 kap. 2 § BegrL har socialtjansten ratt att ta ut
ersattning av boet for sina kostnader for dodsboforvaltning och atgarder
enligt begravningslagen. En kommun far enligt 2 kap. 6 8 KL inte ta ut hogre
avgift an vad som svarar mot kostnaden for de tjanster som kommunen
tillhandahaller. Ersattningen skall darfér motsvara kommunens sjalvkostnad.

Berakning av kommunens sjalvkostnad och taxa for provisorisk
dodsbofdérvaltning hanteras i separat arende.

5.1.3 Efterforskande av dédsbodelagare

Vid efterforskning av dodsbodeldgare ska dodsfallsintyg och sléktutredning
inhamtas fran dodsbodelégare eller begravningsbyra alternativet bestéllas
fran Skatteverket. Saknas uppgifter om dodsbodelagare kan efterforskning
genom bouppteckning efter foraldrar ske hos Skatteverket. Saknas
fortfarande dodsbodelagare bestélls slaktutredning fran
landsarkiv/stadsarkiv, ambassader, konsulat.

Nar dédsbodelagare ar funna ska dessa sa snart som mojligt underréttas om
dodsfallet. Handlaggaren bor som huvudregel inte lamna ett dodsbud utan i
stallet uppdra detta till polis, prast eller sjukvardspersonal. Den som lamnat
dodsbudet kan darefter hanvisa den anhdrige att ta kontakt med
socialtjansten.
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5.1.4 Bevarande av egendom

Socialtjanstens provisoriska forvaltning ska vara av konserverande art.
Egendomen far inte avyttras eller forandras pa annat satt an vad som &r
nodvandigt for véardets bevarande. Socialtjansten ska bevaka bade
dodsbodeldgares och borgendrernas intressen samt framtida verkstéllighet av
testamente.

Vid den provisoriska forvaltningen genomfors ett hembesok i den avlidnes
bostad i syfte att inventera egendomen, tva handlaggare genomfor
hembesoket. Sarskilt efterforskas testamente, forsékringsbrev, vardepapper,
kontanta medel, deklaration och évrigt som kan ha betydelse for fortsatt
handlaggning. Vid hembesoket uppréttas ett protokoll. Viktigt att
protokollfora ar vad som medtas fran boet samt att det undertecknas av
nérvarande tjansteman. Om det synes bli aktuellt med dédsboanmalan, gors
samtidigt en vardering av l6soret under hembesoket och det ekonomiska
vardet tillfors protokollet.

For att bevaka dodsbodel&gares intressen kan det under den provisoriska
forvaltningen vara nodvandigt att ha kontakt med olika aktdrer, sdsom
fordringsagare eller andra intressenter for att informera om dodsfallet.
Uppgifter om exempelvis hemférsékring, abonnemang och autogiron
inforskaffas for att uppsagas. Om hemforsakring saknas bedéms behovet av
att teckna en sadan.

5.2 Den provisoriska forvaltningens avslutning

5.2.1 Dodsbodelagare antraffas - dverlamnande till dodsbodelégare

Om handlaggaren vid den provisoriska forvaltningen far tag pa delagare eller
efterlevande make som kan fullgéra de uppgifter som foljer av 18 kap. 2 § 1
st AB eller nar dodsbodelagare har underrittats ska boet omedelbart
éverlamnas till delagarna. Dodsbodeldgaren har sedan pa vanligt satt att
forvalta boet och se till att bouppteckning och avveckling sker.

5.2.2 Dddsbodelagare saknas - anmalan till Allmanna Arvsfonden

Om det vid ett dodsfall inte finns ndgon annan arvinge an Allmanna
arvsfonden ska den som har boet i sin vard anméla detta till
Kammarkollegiet enligt 17 § lagen (1994:243) om Allmé&nna arvsfonden.
Kammarkollegiet ska forordna en god man att foretrada fonden vid
boutredningen.

Nar socialtjansten utévar dodsbhoforvaltning ar det saledes socialtjansten som
ska gora en anmalan.

5.2.3 Ingen dodsbodelagare antraffas, men kan finnas - Anméalan om god
man

Enligt 18 kap. 2 § AB ska den som har tagit hand om egendomen, i detta fall
socialtjansten, gora anmalan hos dverférmyndaren om det vid ett dodsfall
inte kan utredas om den avlidne har efterlamnat nagon arvinge som &r
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arvsberattigad fére Allménna arvsfonden eller att kdnnedom finns om
arvinge men kunskap saknas savéal om arvingens namn som om hens
vistelseort.

5.2.4 Dddsbodelagare agerar inte

| alla 1agen ska dodsbodelégare motiveras till att ta sitt ansvar for férvaltning
och avveckling av boet. Om sa inte sker ar socialtjanstens uppgift att
provisoriskt forvalta dodsboet tills det kan lamnas vidare. Aven nar det
saknas tillgangar och dodsbodelagare inte agerar ar socialtjansten skyldig att
provisoriskt forvalta dodsboet. Forvaltningen ska vara av konserverande art
och att dodsboets vérden ska bevaras tills dess att forvaltningen kan lamnas
vidare. En provisorisk dodshoforvaltning kan paga i max tre manader.

Om det finns tillgangar i boet ska socialtjansten informera delédgarna om att
dessa kan begéra att tingsratten férordnar om en boutredningsman.

6 Internationella dédsbon

Handlaggningen av internationella dédsbon sker enligt lag (2015:417) om
arv i internationella situationer. Om det finns egendom i Sverige men svensk
domstol eller annan myndighet inte &r behdrig att besluta om arvet, ska
socialtjansten, om det behovs, ta hand om egendomen och vidta ndédvéndiga
atgarder. Dodsfallet ska anmalas till socialtjansten av den som har
egendomen i sin vard eller annars av den som ar narmast till att géra
anmalan. Socialtjansten ska 6verlamna egendomen till den som &r behorig
att ta emot den.

7 Begravning

Enligt 5 kap. 10 § BegrL ska stoftet efter den avlidne kremeras eller
gravsattas snarast mojligt och senast en manad efter dodsfallet. Skatteverket
far dock medge anstand med kremeringen eller gravsattningen, om det finns
sérskilda sk&l for det. Om stoftet inte har kremerats eller gravsatts inom
foreskriven tid, ska Skatteverket undersoka anledningen till dréjsmalet och,
om det behdvs, underrdtta den kommun som anges i 5 kap. 2 8 BegrL.

Om den avlidne saknar anhériga som ordnar med begravningen har
socialtjansten skyldighet att ordna sa att en begravning kommer till stand.
Socialtjanstens uppgift &r att bestdmma om begravningen och bestélla denna
hos en begravningsbyra.

For kostnaderna har socialtjansten rétt till ersattning av dodsboet, se avsnitt
om timtaxa. | de fall den avlidnes sista vilja om jordbegravning eller
kremation forblir okénd, beddms i varje enskilt &rende om det ska bestéllas
jordbegravning eller kremation. Som riktvérde for begravningskostnaden
utgar Kramfors kommun fran Socialstyrelsens allmanna rad om ett halvt
prisbasbelopp.
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7.1.1 Ekonomiskt bistand till begravningskostnad

Begravningskostnader kan beviljas enligt socialtjanstlagen om det inte finns
tillgangar i dodshoet eller att kostnaderna inte kan tillgodoses genom
forsorjningsskyldigas, dvs. foraldrars och efterlevande makars/registrerade
partners, inkomster eller tillgangar.

Om begravning inte ordnas av dodsboet eller socialtjansten i samband med
dddsboforvaltning, ska begravning enligt (5 kap. 2 § BegrL) ordnas av den
kommun ddr den avlidne senast var folkbokford eller, om den avlidne inte
har varit folkbokford i Sverige, av den kommun dar dodsfallet intraffade.

Huvudregeln &r att det ar bosattningskommunen som ar ansvarig for
handlaggning av begravningskostnader. | de fall det inte gar att faststélla
bosattningskommun ar det vistelsekommunen som &r ansvarig.
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