Kramfo rs SAMMANTRADESPROTOKOLL
kommun

Kommunfullmiktige

§5 Dnr: KS 2020/55

Faststalla kommundvergripande diarieplan

Slutlig beslutsinstans

Kommunfullméktige.

Beslut

1. Upphiiva tidigare antagen diarieplan, KS 2011/792 ”Diarieplan for
Kramfors kommun”.

2. Infora ny diarieplan i diariesystemet Styrman (W3D3) vilket giller
hela organisationen fran och med 1 januari 2020

3. Den gemensamma registratorsfunktionen utdvar tillsyn och stéd till
respektive forvaltning och bolag att folja diarieplanen.

Arendet

Nir kommunfullméktige antog ett nytt arkivreglemente 2018-01-24, § 2,
(KS2017/236) beslutades att nimnder och bolag ska ga tver till en
processbaserad arkivredovisning som dven rekommenderas av SKR
(Sveriges kommuner och regioner). Den utgar fran en klassificeringsstruktur
”Klassa” som ar uppbyggd efter riksarkivets foreskrifter. Riksarkivet har
uppmanat kommuner att dverga fran det gamla séttet att redovisa sitt arkiv
enligt det allminna skrivschemat och 6verga till den nya
verksamhetsbaserade arkivredovisningen, sa kallad processinriktad
dokumenthantering.

Syftet med nya planer #r att skapa gemensamma dokumenthanteringsrutiner
hos samtliga enheter och kontinuitet i rutinerna kring dokumenthantering
som #r personoberoende for kad réttssikerhet och effektivitet. Planen
fungerar dven som ett inventarium 6ver myndighetens handlingar samt blir
ett stdd i verksamheten med anvisningar f6r hur myndighetens handlingar
ska hanteras. Dokumenthanteringsplanerna (KS2019/280) ar strukturerade
efter verksamhetens processer enligt riksarkivets anvisningar.

Utifran dokumenthanteringsplaner hos respektive styrelse, nimnd och
kommunalt bolag har en ny diarieplan skapats for att den gemensamma
registratorsfunktionen ska kunna arbeta enhetligt med handlingar i
kommungemensamma diariesystemet Styrman (W3D3). Dessutom bildar
den strukturen en forutsittning for framtida digital arkivering och
terstkning av handlingar.
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Den nya diarieplanen dr uppdelad i 3 verksamhetstyper, som bilagorna visar.

1. Ledande/styrande processer
Ledande/styrande processer reglerar vad som ska goras och hur det ska

goras.

2. Stodprocesser
Dessa processer krivs for att huvudprocesserna ska kunna utféras.

3. Kirnprocesser
Kiérnverksamhet 4r myndighetens huvudprocesser som beskrivs i
reglementen/lagstiftning. Dessa processer &r inte likartade utan specifika for
just den verksamheten.

Diarieplanen synkroniserar dirmed forvaltningarnas
dokumenthanteringsplaner.

Behov av uppfoljning

Eftersom kommunen Svergar till en processinriktad diarieplan sa finns
behovet av kontinuerlig uppftljning av férindringar. Tillsyn och revidering
skéts av den gemensamma registratorsfunktionen.

Diarieplanen behéver en tid framét ses som ett mer ”levande dokument™ for
att kvalitetssikra innehillet.

For att effektivisera arbetet sa foreslas att kommunstyrelsen i sin
delegationsordning delegerar uppftljning och revideringsansvaret till
kommundirektSren med ritt att vidaredelegera.

Ekonomi och finansiering
Beslutet innebir inget behov av ytterligare finansiering.

Maluppfyllelse

Offentlighetsprincipen syftar till att garantera medborgarens méjlighet till
insyn i den offentliga verksamheten bland annat genom ritten att ta del av
allminna handlingar. For att offentlighetsprincipen ska uppfyllas behéver
myndigheternas handlingar hillas ordnade. Kraven pa en snabb och enkel
atersokning av myndigheternas handlingar Skar hela tiden. Genom att
systematisera och klassificera alla former av information skapas goda
hallbara forutséttningar for atersdkning och dteranvindning av
verksamhetens information. Detta blir viktigare nir informationen hanteras
allt mer digitalt i system for verksamhetsinformation. Informationen finns d4
inte i ndgon fysisk form. Detta kriiver en vil utarbetad struktur och
genomtinkta sGkparametrar och denna diarieplan &r en forutsittning for
digitalt bevarande av arkivhandlingar.
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Beslutsunderlag
Kommungemensam diarieplan bildggs i 3 (tre) excelfiler.

Beslutet skickas tili
Vilfardsnimnden

Bildningsnimnden

Produktionsndmnden

HR-avdelningen

Ekonomi-avdelningen

Administration kommunledningskontoret
Sambhillsavdelningen

Valndmnden

Overformyndarnamnden

Revisionen

Justarandes sign Utdragsbestyrkande

oYY Lo |



Sida
ﬁramfors SAMMANTRADESPROTOKOLL 1(67)
m m n Sammantradesdatum
o u 2020-02-24
Kommunfullméktige
Plats och fid Adalsskolans Aula, Tid 17.00-19.52
Beslutande ledamater Se narvarolistan sidan 2
Ej beslutande erséttare Se parvarclistan sidan 2
Gvriga narvarande Tignstepersoner Ovriga
Se narvarolistan sidan 2 Se narvarolistan sidan 2
L-M e — M‘KK]}
Justerare homas Nasholm (S) Ulla Olofsson (V)
Justeringens plats och tid Forvaltningsbiblioteket van 3, kommunhuset 26 februari 2020.
Underskrifter e / "
Sekreterare é//" (‘-/ —————____Paragrafer §§1-44
Erika Sjégren - e
Ordforande Pf{___ / 7. /’ L— _hb/
Peter Hedber% s)
Justerare
Thomas Nésholm (S} Ulla Qlotsson (V)
ANSLAG/BEVIS
Protokollet &r justerat. Justeringen har tillkdnnagivits genom anslag.
Organ Kommunfullméktige
Sammantradesdatum 2020-02-24
Sista datum for
Datum da anslaget sétts upp 2020-02-26 dverklagande 2020-03-18

Férvaringsplats for protokollet

Underskrift

Isc_)'cmmunlecilningsavdelningen /

2,

Erika Sjbgren

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



