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Syfte

Vivill erbjuda alla elever basta méjliga undervisning, ge alla en méjlighet att nd basta mojliga resultat
och erbjuda en trygg och trivsam arbetsmiljo. Dock kan kriser intraffa som skolan har ett ansvar for
att hantera.

All personal ska ha kannedom om och ha en god beredskap for hur man handlar och hur man
forhaller sigtill uppkomna kris- och katastrofsituationer.

Gor skolan till en plats dar elever kdnner att de kan uttrycka sina tankar och kéanslor,
men se samtidigt till att rutiner och struktur uppratthalls under krisperioden.
(Dyregrov, 93/03)

Definition av begreppet krissituation

En plétslig allvarlig krissituation som inte upplevts tidigare och som inte &r naturlig att forhélla sig till.
Krisen uppstar nar vi stélls infor sddana handelser och problem, som viinte pa ett naturligt satt kan
I6sa med normala resurser.

Krisgruppens ansvar
Rektor kallar till krismote och har ansvar for vilka atgarder som vidtas.
Krisgruppen beslutar om atgarder och insatser.
Atgarder ska alltid utvarderas efter varje kris.
Krisgruppen utvérderar och reviderar krisplanen en gang per lasar.

Krisgruppens kommunikation

For att mojliggéra snabbast méjliga kommunikation, isynnerhet om skolbyggnaden inte kan betréadas
eller om geografiska utspridningen kan vara ett hinder, prioriteras kommunikationskanalerna enligt
nedan i fallande ordning:

Digitalt méte via konferensverktyg
Mejl

App for intern kommunikation
Samtal eller SMS

Vid behov kompletteras ovanstdende med fysiskt mote.
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Handlingsplaner

Storre olycka/katastrof
Akuta atgarder

Paborja forsta hjalpen.
Larma 112.
Hall obehdriga borta och ta hand om 6gonvittnen och anhdriga.

Krisgruppen

Rektor kallar krisgruppen och berérd/berérda studiehandledare sa fort som majligt (galler
aven utanfér arbetstid).

Krisgruppen beslutar om insatser och fordelar uppdragen efter profession (bilaga 1).
Dokumentera i logg. (bilaga 1 B)

Utsedd kontaktperson informerar, sakligt och vid behov, media.

Elev avlider i skolan
Larma 112.
Rektor kontaktar polis och prast som meddelar anhdriga om vad som hént.
Rektor och studiehandledaren samlar klassen/elevgruppen, Skydda eleverna fran massmedia
och nyfikna.
Rektor informerar klassens vardnadshavare.
Rektor informerar 6vrig personal, &ven lediga.
Ovrigai krisgruppen planerar minnesstund och évriga ceremonier med hjélp av instruktioner
i Vita ladan, som forvaras iarkivet (bilaga 2).
Massmedia hénvisas till utsedd kontaktperson.
Dokumentera alla atgarder i logg (bilaga 1B).
Uppféljningsméte med alla inblandade i krissituationen i slutet av dagen. Planera ocksé
vidare insatser.

Elev avlider utanfor skolan
Rektor kontaktar anhdriga och samrader om vilken information som ska lamnas ut.
Rektor sammankallar krisgruppen som aktiveras (bilaga 3).

Elev skadas allvarligti skolan
Ge Forsta hjalpen.
Larma 112.
Rektor eller studiehandledare kontaktar vardnadshavare/narmast anhorig.
Rektor kallar krisgruppen (bilaga 4), som analyserar l&get och beslutar om insatser samt
fordelar uppdrag efter profession.

Elev skadas allvarligt utanfér skolan
Rektor eller studiehandledare kontaktar vardnadshavare/narmast anhorig.
Rektor kallar krisgruppen (bilaga 5), som analyserar l&get och beslutar om insatser samt
fordelar uppdrag efter profession.
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Elevs nara anhorigavlider
Rektor kontaktar familjen for att samrada om vilken information som ska ges ut och om vilka
andra 6nskemél som finns.
Rektor kallar krisgruppen som aktiveras (bilaga 6).

Personal avlider pa skolan
Larma 112.
Rektor kontaktar anhériga om att ndgot hant.
Rektor kallar krisgruppen, som aktiveras (bilaga 7).

Personal avlider utanfor skolan
Krisgruppen aktiveras av rektor (bilaga 8).
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Bilagor

Bilaga 1 - Storre olycka/katastrof
Bekréfta uppgifterna.
Sammankalla skolans krisgrupp.
Tydliggor
0 Ledningsansvaret
0 Informationsansvaret
Etablera krisledningscentral
Uppratta kontakt med rektorsomradets krisgrupp.
Central krisledningsgrupp samordnar uppféljningen iskolorna
Skolorna rapporterar till denna.

Exempel pa atgarder som kan utféras lokalt pa skolan:

Mobilisera stédpersonal.
Dokumentera i Loggbok.
Registrera samtal: IN & UT.
Arrangera telefonlinjer IN & UT, fax, mail.
Planera lokaler for t.ex.
o Drabbade o stédpersonal
0 Mat o dryck

0 Anhoériga

0 Media
Service ex:

0 Mat &dryck

o Filtar

o Transporter
Telefonlistor

o Personal
o Klasslistor
o Foréaldrar

Planera for uppféljning, elever, personal
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Bilaga 1B - Logg

Sid( )

Klockan:

Intraffade héndelser, mottagna order/besked

Beddmning av laget, vidtagna atgarder, beslut,

givna order med motivering

Signatur:
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Bilaga 2 - Elev avlider i skolan
Larma 112
Underratta barnets foraldrar om “att ndgot har hant — kom!”.
Krisgruppen aktiveras.
0 Skriv ned handelseférloppet snarast.

Analys av information.
0 Vadvet man?
Vad far lamnas ut?
Nar far man informera?
Vem informerar?
Vilka ska ha information?

o O o o

Personal och barn vistas pa/i respektive avdelning/klassrum for att undvika kaos.
Olycksplatsen utryms.

Viktigt att tva personer, varav en ar kand for gruppen, finns i varje barngrupp.
Ge utrymme for fragor, samtal mm.

Avvakta ytterligare information.

Behall rutinerna.

Kom ihég att sarskilt ta hand om ev. syskon till det drabbade barnet.

Information

Rektor och studiehandledare informerar klassen (vita ladan),

Ovriga larare informeras och dessa informerar sina klasser.

Informera all 6vrig personal (dven de som &r lediga).

Informera Ovriga elevers forédldrar skriftligt o/el muntligt.

Information till massmedia viaansvarig person.

Skydda évriga elever fran kontakt med massmedia och Gvriga “nyfikna”.
Dokumentera vad som sags till resp. grupp.

Markering pa skolan

Foto av den bortgangne
Levande ljus
Vita ladan.
Flaggning pa halv stang
Brevskrivningtill den avlidne
Klassrumssamtal mm.
Minnesstund planeras

0 Barngruppen/klassen

0 Enheten
Kontakt med familjen, blomma, besok.
Kontakt begravningsbyrd - annons.
Infor begravningsdagen
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O O O o o

O O O O o o o

Typ av begravning
Onskemal fran familjen
Insamling?
Vilka ska delta?
Information:
[ Hurgar man dit? Géarna erbjudande om att sla félje fran skolan
(1 Hur sitter man?
(1 Blommor?
Flaggmarkering pa skolan.
Blommor.
Ljus i matsalen.
Ev. atersamling efter begravningen (barn/elever/personal)
Beslut om nar krisgruppen atersamlas - Forslagsvis inom en vecka.
Uppfdljning elever, personal
Vid dodsfall/olycka etc. under ferietid samrader krisgruppen om nér och hur &tgarder
skall vidtas.
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Bilaga 3 - Elev avlider utanfor skolan
- Krisgruppen aktiveras
- Analys av information.

0

O O O o o o

I 6vrigt samma rutin som “Elev avlider i skolan”.

Skaffa bekraftelse pa denna.

Vad vet man?

Vad far lamnas ut?

Nar far man informera?
Vem informerar?

Vilka ska ha information?
Behov av resurspersoner?

0

0
O
O

Barn
Elever
Personal
Ovriga

Sida 10 av 20



Bilaga 4 - Elev skadas allvarligti skolan
Krisgruppen aktiveras.
Analys av information.

0

o O o o

Personal och barn vistas pa/i respektive avdelning/klassrum for att undvika kaos.

Vad vet man?

Vad far lamnas ut?

Nar far man informera?
Vem informerar?

Vilka ska ha information?

Olycksplatsen utryms.

Viktigt att tva personer, varav en ar kand for gruppen, finns i varje barngrupp.

Ge utrymme for fragor, samtal mm.
Avvakta ytterligare information.
Behall rutinerna.

Kom ihag att sarskilt ta hand om ev. syskon till det drabbade barnet.

Information

Rektor och studiehandledare informerar klassen.

Ovriga larare informeras och dessa informerar sina klasser.

Informera all 6vrig personal (dven de som &r lediga).

Informera 6vriga elevers foréldrar skriftligt o/el muntligt.

Information till massmedia viaansvarig person.

Skydda 6évriga elever fran kontakt med massmedia och Gvriga “nyfikna”.
Dokumentera vad som sags till resp. grupp.

Kontinuerlig kontakt med den drabbades familj
Information till skolan i samrdd med dem.

Kontakt med det drabbade barnet och familjen ex. genom teckningar, brev, samtal, besok

etc.

Kontakt med eleven infor aterkomest till skolan.

Uppfdljning elever, personal.
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Bilaga 5 - Elev skadas allvarligt utanfor skolan
Krisgruppen aktiveras.
Analys av information.

0

o O o o o

Skaffa bekraftelse pa denna.
Vad vet man?

Vad far lamnas ut?

Nar far man informera?
Vem informerar?

Vilka ska ha information?

Ge utrymme for fragor, samtal mm.
Avvakta ytterligare information.
Behall rutinerna.

Kom ihag att sarskilt ta hand om ev. syskon till det drabbade barnet.

Information

Rektor och studiehandledare informerar klassen.

Ovriga larare informeras och dessa informerar sina klasser.
Informera all 6vrig personal (dven de som &r lediga).
Informera 6vriga elevers foréldrar skriftligt och/eller muntligt.

Kontinuerlig kontakt med den drabbades familj

Information till skolan i samrad med dem.
Kontakt med det drabbade barnet och familjen ex. genom teckningar, brev, samtal, besok

etc.

Kontakt med eleven infor aterkomest till skolan.

Uppfdljning elever, personal.
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Bilaga 6 - Elevs néra anhorig avlider
Krisgruppen aktiveras.
Analys av information.
o Skaffa bekréftelse pa denna.

0 Vadvet man?

o Vad far lamnas ut?

o Nar far man informera?

o Vem informerar?

0 Vilka ska ha information?
Information

Rektor och studiehandledare informerar klassen.

Ovriga larare informeras och dessa informerar sina klasser.
Informera all 6vrig personal (&ven de som ar lediga).
Informera Ovriga elevers foréldrar skriftligt o/el muntligt.
Kondoleanskontakt med elev och familj.

Ventilera med berérda elever.

Lyhdérdhet infor énskningar att gora nagot”.

0 Begravning uppmarksammas till exempel.

0 Kontakt med berdrd elev, pa telefon, brev, besok etc.
Prata om hur han/hon vill ha det vid aterkomst till skolan.
Uppfdljning
Vid dodsfall/olycka etc. under ferietid samrader krisgruppen om nar och hur atgarder ska
vidtas.
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Bilaga 7 - Personal avlider i skolan
Larma 112
Kontakta anhoriga om att nagot hant — kom!”.
Krisgruppen aktiveras.
0 Skriv ned handelseférloppet snarast.

Analys av information.
0 Vadvet man?
Vad far lamnas ut?
Nar far man informera?
Vem informerar?
Vilka ska ha information?

o O o o

Personal och barn vistas pa/i respektive avdelning/klassrum for att undvika kaos.
Olycksplatsen utryms.

Ge utrymme for fragor, samtal mm.

Avvakta ytterligare information.

Behall rutinerna.

Information

Till all personal sa snart som mojligt via rektor (dven de som é&r lediga).
Informera berdrda elevers foréldrar skriftligt och/eller muntligt.
Information till massmedia viaansvarig person.

Lyhordhet infor reaktioner och dnskningar att ”géra nagot”.
Markering pa skolan

Flaggning pa halv stang
Foto av den bortgangne
Blombukett och levande ljus
Vita ladan.
Kondoleanskontakt och blommor till anhdriga.
Minnesstund elever och/eller personal.
Bevaka begravningsdag.
0 Flaggning pa halv stang.
o Deltagande ibegravning.
0 Insamling.
Uppfdljning
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Bilaga 8 - Personal avlider utanfér skolan
. lLarma 112

. Kontakta anhoriga om “att nagot hant —kom!”.

Krisgruppen aktiveras.

0

Skriv ned handelseférloppet snarast.

Analys av information.

0

o O o o

I 6vrigt samma rutin som "Personal avlider i skolan”.

Vad vet man?

Vad far lamnas ut?

Nar far man informera?
Vem informerar?

Vilka ska ha information?
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Bilaga 9 - Handlingsplan vid brand

Brandgruppen

Brandgruppen bestar av skolledningen, inklusive Kulturskolan, representanter fran olika
personalgrupper som elevhélsoteamet, administrationen, IT och vaktméstarna

Systematiskt brandskyddsarbete

Den viktigaste uppgiften &r att rycka ut vid brand eller 6vning. Fyra personer ar utbildade att vara
brandbefalet behjalplig vid larm, en per tillfalle. Ovriga ska vid utryckningen vara forsedda med gula
vastar och ta ansvar for att varje sektion av skolan utryms och att ta emot narvarorapporter fran
Overlamnande l&rare. Kommunikationen med Raddningstjénsten sker via kommunikationsradio.

Vaktmastarna och systemadministratdren uppdaterar kontinuerligt de digitala systemen.
Skolvaktmaéstaren skoter de Iopande kontakterna med Raddningstjansten.

Skolhalsovarden agerar enligt professionen i skarpa lagen.

Brandgruppen sammantrader minst 2 ganger per ar och alltid efter larm eller 6vning. D& analyseras
brister och rutiner, som sedan atgardas.

Brandombuden

De sju brandombuden genomfér internkontroller i respektive byggnad fyra ganger per &r enligt
digital portal eller efter sarskild checklista (bilaga2). Bristerna atgardas darefter av brandombuden
eller brandgruppen. Det yttersta ansvaret ligger hos rektor.

Den administrativa personalen

Sarskilt utsedda personer har ansvar for att klasslistor och scheman ar uppdaterade. Vid larm och
evakuering tillhandahéller de klasslistor i Adalshallen for att underlatta narvarokontrollen ide
uppstallda klasserna.

Lararna

Undervisande l&rare ansvarar for att klassrummet och angrénsande lokaler utryms vid larm/brand
enligt, i klassrummet, anslagen instruktion (bilaga 9). Lararen samlar sedan klassen pa angiven plats
pa Stréget, noterar nirvaron och rapporterar till narmaste gul vést”, brandgruppens representant.

Studiehandledarna

Studiehandledarna gér igenom brandrutinerna vi lasarets start (bilaga 10).

Vid evakuering till Adalshallen kontrollerar respektive studiehandledare att ingen i klassen
saknas (bilaga 11).

Klasslistor finns tillgangliga i Adalshallen.
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Akuta atgarder
N&r det automatiska larmet ljuder ska alla bege sig ut till uppsamlingsplatsen pa Stroget.

Brandgruppen samlas utanfor brandskapet vid F-entrén och forses med gul vast, radio och
padrm med scheman.

De sprider sedan ut sig langs Stréget for att samla upp narvarorapporter fran lararna. Ett av
skolans ”befal” invantar Raddningstjansten och hjélper till att lokalisera brandhéarden.

Nar faran &r 6ver meddelas elever och larare viabrandgruppen om att de kan aterga till
lektionssalarna eller om de ska evakuera till Adalshallen.

Héndelsen foljsupp av brandgruppen och Raddningstjansten avvikelser noteras och
protokollfors for att underlatta systematiska atgarder.
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Bilaga 9 - Instruktion och checklista vid brandlarm
Till larare och 6vriga

Se till att alla [&mnar lokalen
Kontrollera aven intilliggande utrymmen t ex grupprum och toaletter
Samling pa Strdget i undervisningsgrupper eller motsvarande

S6k upp och rapportera till ”Gul Vast” (med bokstav som motsvarar det omrade du lamnat)
att din lokal eller omrade &r tomt
Invénta vidare order
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Bilaga 10 - Larm och utrymning
Brandrutiner att ga igenom vid skolstart

Det aligger varje studiehandledare att sa snart som mgjligt informera eleverna om féljande:

Utrymningsvagar och var information om dessa gar att fa tag i.
Visa klassen var pa Stroget man kan samlas vid utrymning.
Visa klassen var den ska samlas i Adalshallen vid en evakuering.

Vid utrymning:

Studiehanledarna méste informera eleverna om hur en utrymning av klassrummet gar till
Anvand er av den information som finns anslagen i alla skolans lokaler.

Vid larm:

Samla er undervisningsgrupp (ej mentorsgrupp) vid Stroget enligt skiss pa baksidan av
ovanstaende instruktion.

Rapportera er undervisningsgrupps status till den ”gula vést” som finns i direkt anslutning till
er utrymningsplats. Gruppen skall hallas ihop och kvarsta pa platsen tillsannan information
lamnas fran ”Gul vast”. Det &r viktigt att ansvarig larare rapporterar till ”gul vast” och inte
tvartom da oreda annars kan intraffa.

Vid evakuering till Adalshallen:

Om order om evakuering till Adalshallen kommer skall den ansvarige lraren ta med sin klass
till Adalshallen dar information om var klassen skall samlas finns. Dar ansvarar
studiehandledaren for att klassen samlas pa angiven plats for avprickning mot klasslista.
Eventuella saknade skall rapporteras till ansvarig rektor som for informationen vidare.
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Bilaga 11 - Klassfordelning i Adalshallen
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